oo

| O

e
REPUBLIKA HRVATSKA

MINISTARSTVO MORA, PROMETA
| INFRASTRUKTURE

OPIS POSLOVA | PODACI O PLACI RADNOG MJESTA
OGLAS OBJAVLIEN
NA MREZNOJ STRANICI MINISTARSTVA PRAVOSUDA | UPRAVE, MINISTARSTVA MORA, PROMETA |

INFRASTRUKTURE TE PUTEM HRVATSKOG ZAVODA ZA ZAPOSLIAVANJE DANA 18. KOLOVOZA
2021. GODINE

OPIS POSLOVA RADOG MJESTA

UPRAVA ZA CESTOVNI PROMET, CESTOVNU INFRASTRUKTURU I INSPEKCIJU

Sektor cestovne infrastrukture
SluZba za razvoj cestovne infrastrukture

- strucni referent - 1 izvrsitelj/ica na odredeno vrijeme zbog povecanog opsega posla

Opis poslova:

- obavlja administrativne poslove za potrebe Sluzbe i Sektora,

- obavlja poslove pripreme dokumentacije iz djelokruga Sluzbe, brine o potpisivanju i
otpremi spisa,

- suraduje u izradi plana rada i izvje$c¢a o radu Sluzbe,

- prikuplja, objedinjuje te unosi podatke u raCunalne baze podataka o cestovnoj
infrastrukturi,

- prikuplja i priprema materijal potreban za izradu analize i izvjeS¢a iz podrucja djelatnosti
Sluzbe,

- izraduje zapisnike sa sastanaka u nadleznosti Sluzbe,

- obavlja upis spisa u upisnik upravnog postupka i u urudzbeni zapisnik

- vodi evidenciju prisutnosti na radu za cijelu Sluzbu i ostale propisane ocevidnike,

- obavljaidruge poslove iz djelokruga Sluzbe.

Podaci o plaéi radnog mjesta:

Plaéa se utvrduje na temelju odredbe ¢lanka 144. stavka 2. Zakona o drZavnim sluzbenicima (,,Narodne
novine“, broj92/05,107/07,27/08,49/11,150/11, 34/12,49/12 — prociséeni tekst, 37/13,38/13, 1/15,
138/15 — Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske i 61/17), a u svezi ¢lanka 108. stavka 1. i ¢lanka
110. Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (,,Narodne novine” 27/01) u skladu s Uredbom
o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi ("Narodne novine" broj
37/01, 38/01 (ispravak), 71/01, 89/01, 112/01, 7/02 (ispravak), 17/03,197/03, 21/04, 25/04 (ispravak),
66/05, 11/07,47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12 60/12,



78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/10, 96/13, 126/13, 02/14, 94/14, 140/14,
151/14, 76/15, 100/15, 71/18 i 73/19).



